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Mayo, David J.

From: Mayo, David J.
Sent: Tuesday, May 17, 2016 1:22 PM
To: Abramyan, Alexander (Alex); Albertson, Pam; Anderson, Caprece; Armas, Gina; Ayala, 

Elizabeth M.; Baker-Gatchalian, Kimberly; Batygin, Olga A.; Besse, Barbara; Black, Irma; 
Boladian, Aleen A.; Brennan, Victoria (Vicky); Brown, Bonita K. (Bo); Brown, Marcia; 
Bubash, Kathleen J. (kathy); Callihan, Elizabeth R.; Carlson, Cynthia L.; Carroad, Paul A.; 
Cheng, Rosemary B. (Binh); Chik, Mabel K.; Chittum, Jeri; Croomes, Stacey V.; Curtis, 
Scott D.; Dang, Tuyen T.; Deniston, Kathy; Ekmekjian, Dolores (Loly); Epalle, Marionne L.; 
Finigan, Kathryn (Kate); Fisher-Adams, Grace C.; Fong, Winnie; Fouche, Marlene; Fowler, 
Marcy; Gamboa, Cecilia A.; Gango, Angelina M. (Angie); Garcia, Erika F.; Garlock, Elyse; 
Giuliano, Jey; Grancich, Janice A.; Grant, Yvette; Harvey, Ann; He, Amanda; Hepworth, 
Martha A.; Hiroto, Julie C. (Julie); Hormann, Anne S.; Hoyt, Margot A.; Hsu, Helen E.; 
Irwin, Carol H.; Katsikakis, Haralabos T. (Tom); Keanaaina, Gabriella; Kim, Tiffany; Kirk, 
Melinda A.; Knudson, Aimee A. (Aimee); Lester, Sandra; Lewis, De Ann M.; Lin, Ling Y.; 
Lindquist, Philip; Mack, Judith V.; Martinez, Arleen; Martinez, Linda C.; Mateo, Jaymie L.; 
McClain, Judy; Miranda, Michael; Mojahedi, Donna; Morawetz, Jeffery (Jeff); Murdock, 
Gwenda Pollard; Naing, Su S.; Nakashima, Cheryl; Navarrete, Debra R.; Nelson, Dimity; 
Nguyen, Christy; Oracion, Karl; Oshima, Nora J.; Powell, Susan Diane; Robles, Rosalba 
(Rosa); Rodriguez, Raquel A.; Salcedo, Martha E.; Sarafian, Rosine; Schoen, Julie; 
Seymour, Lynn R.; Shull, Sheila K.; Sikora, Mary; Silberstein, Carol S.; Sosnowski, Carol A.; 
Steele, Heather G.; Stoll, Sheri K.; Suarez, Lydia H.; Sullivan, Anne M.; Sullivan, Joan O.; 
Ta, Marcella; Taweesup, Patama; Thompson, Carlette L.; Torres, Alvin A.; Villarreal, 
Lauren; Vine, Michelle J.; Wang, Yuhsien; Weed, Sherri; Wong, Kevin; Wood, Elizabeth 
K.; Yamashita, Shannon; Younger, Candace A.

Cc: Athey, Rochelle; Seligman R (Richard.Seligman@its.caltech.edu); Scoville, Stacey L.; 
Baker, Virginia M. (Ginger); Sponsored Research Dept; Limbert, Lauren K.

Subject: RE: Miscellaneous Information Regarding OSR Proposal/Award Processing

Good afternoon, everyone ‐ I just wanted to let you know of a minor correction to my e‐mail of earlier today.  In item 
2.a, the last sentence “This rate applies to all direct costs.” should be deleted.  In other words, as long as a non‐federal 
sponsor is paying Caltech’s full, federal overhead rate, you would calculate the overhead based on Modified Total Direct 
Costs.  
 
Thanks, 
 
David 
 

From: Mayo, David J.  
Sent: Tuesday, May 17, 2016 11:42 AM 
To: Grant Managers 
Cc: Athey, Rochelle <rathey@caltech.edu>; Seligman R (Richard.Seligman@its.caltech.edu) 
<Richard.Seligman@its.caltech.edu>; Scoville, Stacey L. <staceys@caltech.edu>; Baker, Virginia M. (Ginger) 
<virginia.baker@caltech.edu>; Sponsored Research Dept <SponsoredResearch@ad.caltech.edu>; Limbert, Lauren K. 
<llimbert@caltech.edu> 
Subject: Miscellaneous Information Regarding OSR Proposal/Award Processing 
 
Dear Grant Management Personnel: 
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I would like to take this opportunity to clarify certain OSR proposal/award processing requirements that are currently in 
effect, some of which Caltech has implemented within the last several months: 
 
Application of Overhead: 
 

1) Proposals submitted for U.S. Government funding (including federal funds passed‐down from other entities to 
Caltech): 

 
a) Caltech’s federally negotiated overhead rates will apply to projects funded by U.S. Government agencies 
(“federal funding”), including federal funding that comes to Caltech from non‐federal entities.  Please see the 
latest F&A Rate for Caltech’s current rates and how those rates apply. 
 

http://researchadministration.caltech.edu/documents/639‐2016_campus_announcement.pdf 
 

b) The Provost’s Office must approve all proposals for federal funding that will carry Caltech’s negotiated, off‐
campus overhead rate before OSR may submit the proposal to the sponsor; this includes projects that have 
been previously submitted/awarded with the off‐campus rate.  In order for the Provost’s Office to approve a 
project with the off‐campus rate, the proposal should clearly indicate the basis on which the off‐campus 
determination has been made.  If a proposal includes work that will occur both on‐campus and on‐off campus, 
then both the on‐ and off‐campus rates should be applied in the budget, as appropriate, to the costs associated 
with the respective location of work.  This is a change from previous practice which was to treat projects either 
all on‐campus or all off‐campus depending on where the majority of work took place.   The provost’s (or his 
designee’s) initials in Section D of the DAF will indicate approval of the off‐campus rate specified in that section. 
 
c) Requests for reductions to Caltech’s applicable overhead rates should be approved first by the cognizant 
division chair before submission to the Provost’s Office. 

 
2) Proposals submitted for non‐U.S. Government funding (including corporate, non‐profit, state and local 
government, and foreign) 

 
a) Caltech’s federally negotiated, on‐campus rate applies by default to all proposals for non‐federal funding, 
regardless of the location of the project.  This rate applies to all direct costs. 
 
b) Any proposal for non‐federal funding that includes an overhead rate of less than Caltech’s federally 
negotiated, on‐campus rate must be accompanied by a MORA form approved by the Provost’s Office before OSR 
can submit the proposal.  If the sponsor has a written policy limiting Caltech’s assessment of overhead, a copy of 
that policy must be attached to the MORA form when submitted to the Provost’s Office.  Generally, proposals to 
corporate sponsors will be subject to Caltech’s federally negotiated, on‐campus rate. 
 
c) Caltech requires a minimum overhead recovery of 15% of total costs (TC) for all proposals for non‐federal 
funding.  If a proposal includes less than 15% TC recovery of overhead, the PI will need to indicate on the MORA 
form how he/she will cover the difference between the actual overhead recovery budgeted in the proposal and 
Caltech’s 15% TC minimum.  A MORA form approved by the Provost’s Office will be required for all non‐federal 
proposals that include overhead recovery of less than 15% TC in order for OSR to submit the proposal. 
 
d) Requests for reductions to Caltech’s applicable overhead rates should be approved first by the cognizant 
division chair before submission to the Provost’s Office. 
 

3) Technical Service and Facilities Use Agreements (including outgoing Material Transfers) 
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Caltech’s federally negotiated, on‐campus rate applies by default to all Technical Service and Facilities Use 
Agreements. There is one standing exception, which consists of Caltech providing editorial services; in this case 
the minimum required overhead is 15% TC.   
 
Exceptions require approval by the cognizant division chair and the Provost’s Office. 

 
Minimum Overhead Requirement Approval (MORA) form 
 

For proposals requesting non‐federal funds, this form is required anytime a sponsor will pay less than Caltech’s full, 
federally negotiated, on‐campus overhead rate. 
 

http://forms.caltech.edu/ResearchAdministration/minimum_overhead_form.pdf 
 
Proposal/Award transactions when the Division Chair is a PI, co‐PI or Advisor: 
 

The Vice Provost for Research must approval all proposals on which a Division Chair is acting as PI, co‐PI or Advisor 
(e.g., for fellowship applications).  Since the VPR will be signing as the Division Chair, OSR cannot submit the 
proposal without approval of the proposal by the VPR. 

 
Proposals with JPL involvement 
 

Caltech proposals that include funds for JPL should not include more than 50% of the total project budget spent at 
or transferred to JPL. 

 
 
Please let me know if you have any questions. 
 
Thanks, 
 
David 
______________________________ 
David Mayo 
Director, Office of Sponsored Research 
Mail Code 201‐15 
California Institute of Technology 
1200 E. California Blvd. 
Pasadena, CA 91125 USA 
+1‐626‐395‐6219 
 


